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Prosesin Adi Hukuk Miisavirligi
Prosesin Tiiri O ' AnaProses X | Proses O Alt Proses
Proses Sahibi/ Sorumlusu Hukuk Miisaviri
Etkiledigi Prosesler
Etkilendigi Prosesler Tiim Akademik ve Idari Birimler Prosesleri
Prosesin Amaci

Yasal diizenlemeler dogrultusunda hareket ederek, idarenin taraf oldugu hukuki ihtilaf sayisinin en aza indirilmesi igin
Universitemizin calisanlarina hukuki destek vermek, Universitemizin personel, 6grenci diger kisi ve kurumlarla olan
uyusmazliklarinda, adli ve idari yargi mercileri 6niinde {iniversitemizi vekil sifatiyla temsil ederek haklarini savunmak,
disiplin ve ceza sorusturmalari, icra takipleri, devam eden yargilama dosyalari ile ilgili islemleri eksiksiz ve zamaninda

yapmak.
Performans Kriterleri
iliskili
Oldugu Alt . . . Izleme Raporlama Ol¢me
Strategjik Kod Ferformans Gostergeleri Birim Siklig1 glkllgl Me‘iodu
Plan No
Idare aleyhine adli ve idari Faaliyet Miisavirlik
A4 yargl mercilerinde agilan Say1si 1Yl 1Yl [statistiki
davalarda kabul ve ret sayisi Verileri
Idare tarafindan 3. Kisilere Faaliyet ]_Sagkanhk
A4 acilan icra takiplerinde 1Yl 1Yl [statistiki
- Sayisi o
tahsilat orani Verileri

GZTF Analizi (SWOT)

wn

Gugla Yonler

Hukuk Miisavirligine verilen gorevlerin yasal dizenlemeler gergevesinde Kurumun menfaatine en uygun sekilde
sonuglandirtlmasini saglanmasi.

Hukuki ihtilaflarin yargi mercileri 6niine gelmeden ¢6ziilmesinin saglanmasi.

Universite idari ve akademik birimlerinin ihtiya¢ duydugu hukuki destegin saglanmasi.

Hukuk Miisavirligi personelinin Universitemizin iist diizey kurum ve birim amirleri ile is ve sorunlar hakkinda
birebir rahat goriisebilmesi.

Katilimel, seffaf, yeniliklere ve gelisime agik, en iyi hizmeti sunmayi1 hedefleyen, takim ¢aligmasini ve Hukuk
Miisavirligini destekleyen bir {ist yonetimin olmasi.

Calisanlarimizin giiler yiizlii, dinamik, arastirmaci, hosgoriilii, paylasimei, 6zverili, istekli, sorumluluk duygusu
gelismis, 6grenmeye acik ve bilgi diizeyinin yiiksek olmasi.

Danigmanlik hizmetlerini sunan, nitelikli, donanimli, alaninda uzmanlagmis insan kaynagina sahip olmasi.

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
Kalite Birim Komisyonu Uyesi Fulay GULTEKIN Av. ibrahim CIiFTCI
Ilknur CILLI Kalite Birim Sorumlusu Hukuk Miigaviri V.
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8. Kalite yonetim anlayisinin benimsenmesi sebebiyle hizmetlerin gelistirilmesi ve sunumuna yonelik siirekli
yenilesme anlayisinin benimsenmesi.
9. Problem ¢6zebilme kabiliyetinin yiiksek olmasi ve sorunlar karsisinda 6zgiin alternatif ¢oztmler Uretilebilmesi.
10. Islerin hizli, diizenli, dikkatli ve mevzuatlara uygun bir sekilde yapilmasi.
11. Personelimizin elektronik ortamda tam donanmimli, rahat ve verimli ¢alisabilmesi.
Zayif Yonler
1. Hukuk Miisavirligi ¢alisma ofislerinin kalite standartlarina uygun olmamasi.
2. Insan kaynaklar1 planlamasinin tamamlanmis olmamasi.
3. Arsivleme yapilacak fiziki ortamin yeterli olmamasi.
4. Bilgi Yonetim Sistemi ile ilgili bilisim alt yapisinin karar alma siirecinde, yetersiz olmasi.
5. Arsiv boliimiiniin yeterli olmamasi.
Tehditler
1. KPSS ve naklen alim usulilyle yapilacak idari personel alimlariyla ilgili verilen kontenjanlarin azalmas.
2. Yazigsmalarin ve personel sayisinin artmasi nedeniyle arsivin yetersiz kalmasi.
3. Biirolarn fiziki olarak kiigiik ve yetersiz olmasi.
Firsatlar
1. Rektorliiglimiiziin teknolojik gelismelere agik olmasi ve bu konudaki taleplere sicak bakmasi,
2. Kurum i¢i birimler ve diger kamu kurum ve kuruluslariyla iyi is iligkilerinin kurulmus olmasi,
3. Rektorliik Makami ve diger iist yonetimle her zaman iletisim i¢inde olabilmemiz,
4. Teknolojiyi tantyan ve teknolojiden yararlanmaya hevesli ve azimli kadromuzun olmast,
Prosesin Girdileri
e (Calisanlar (idari personel, sézlesmeli personel ile siirekli is¢i)
e Paydaglar
e Toplantilar
e Talimatlar
e Mevzuatlar
e Dilekceler
e Basvurular
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Proses Faaliyetleri

Faaliyetin Ad1 : Hukuk Miisavirligi

Faaliyetin Sorumlusu

e Hukuk Miisaviri
e Birim Personeli

1. Ege Universitesi Rektorliigii'niin agt1g1 ya da Rektorliik aleyhine acilan tiim davalarda; davalari takip
etmek, bu davalarda tiniversitenin haklarin1 savunmak, alacaklarini tahsil etmek,

2. Universitemizin idari tasarruflarmn yiiriirliikteki mevzuata uygun olarak icrasinda ve diger hukuki
konularda birimlerce sorulan sorulari inceleyip hukuki miitalaa vermek,

3. Universite leh ve aleyhindeki her gesit davalar ile icra takiplerine, hak ve imtiyazlara, resim ve harclara
miiteallik biitiin hukuki islemleri ytiriitmek,

4. Disiplin ve ceza sorusturmalart ile ilgili yazigsmalar1 yapmak,

5. lIcra takiplerinin agilmasi, Icra Miidiirliiklerinde icra dosyalarmin takip edilmesi islemlerini
gerceklestirmek,

6. Kurul ve komisyonlarda hukuki danigmanhik yapmak,

7. 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu'nun 54. maddesine gore 6grenci hakkinda agilan disiplin
sorusturmasini yiirtitmek ve ilgili sorusturmalarin takibini yapmak,

8. Sozlesme taslaklari tizerinde goriis bildirmek,

9. Rektérliik CIMER Koordinatérliigii'niin is ve islemlerini yiiriitmek, tiim CIMER basvurularini ilgili
birimlere sevk etmek ve bagvurularin takibini saglamak,

10. Rektorliik CIMER  Koordinatorliigii  tarafindan Hukuk Miisavirligine sevk edilen CIMER
bagvurularinin geregini yerine getirmek,

11. Saglik, Sosyal ve Fen Etik Kurullarina yapilan bagvurularin is ve iglemlerini yiiriitmek, etik ihlal
basvurulariin incelenmesini saglamak,

12. Miisavirligimize intikal eden tiim tebligat ve hukuki evraklarin ilgili birimlere yazmak, takibini yapmak
ve geregini yerine getirmek,

13. Dava dosyalarinin durusma giinlerini deftere ve dava takip sistemine (SINERJI) islemek,

14. Misavirligimize gelen beyaz kod bildirimlerine iligkin siiregleri yurutmek,

15. Miisavirligimiz personelinin tim 6zlik islerini ylritmek,

16. Miisavirligimize intikal eden evraklari kayda almak, dosya olusturmak ve dosyaya avukat tayin etmek,
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17. Miisavirligimizden giden evraklarin posta islemlerini yapmak,

18. Verilecek benzeri diger gorevleri yapmaktir.

Proses Ciktilar:
e Miisavirlik Istatistiki Verileri
e Raporlar,
e Yazismalar,
e Personel,
E-postalar,
Toplant1 Tutanaklari

Kontrol Kriterleri

e Mevzuatlar,

¢ Atama Kontrolii,

e  Ozliik Dosyasi Kontrol ve Diizenleme Formu,
Evrak zimmet defterleri,
EBYS
Yillik faaliyet raporu,

I¢ Kontrol Eylem Plany,
Birim ic¢i toplantilar,
Universite web sayfas,

e Miisavirlik Istatistiki Verileri

Performans Kriterleri
e Paydas memnuniyet diizeyi.

e Faaliyetlerin dogruluk orani.
e Gergeklestirilen faaliyet, etkinlik sayisi.
e Gergeklestirilen faaliyet, etkinliklerden yararlanan kisi sayisi.
e Birim Stratejik Planinda belirtilen hedeflerin gergeklestirilme orana.
Kaynaklar
is Giicii Biitce Calisma Ortami / Alt
Yap:
27 Personel ST TL (Hukuk 13 oda
Miisavirligi)
Kullanilan Is Akis Semalar1
e [A-HKM-0001 Disiplin Sorusturmalar1 Is Akist
Hazirlayan Kontrol Eden
Kalite Birim Komisyonu Uyesi Fulay GULTEKIN
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Yazilim ve Donanim

EBYS
30 Bilgisayar
Diger Teknolojik Araglar

Onay
Av. ibrahim CIiFTCI
Hukuk Miisaviri V.
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[A-HKM-0002 Ceza Sorusturmalar Is Akist

[A-HKM-0003 Dava Ve icra Takip Dosyalarmin Dava Takip Defterine Kaydi Is Akis1
[A-HKM-0004 Evrak Kayt Is Akist

IA-HKM-0005 Hukuki Goriis Is Akist

IA-HKM-0006 idaremiz Tarafindan Acilan Adli Davalar Is Akist

IA-HKM-0007 Universite Aleyhine Acilan idari Davalar Is Akis

IA-HKM-0008 Universite Aleyhine Acilan Adli Davalar Is Akist

IA-HKM-0009 Universite Aleyhine Agilan icra Takipleri Is Akist

[A-HKM-0010 CIMER Basvurularina iliskin Is Akist

Kullanilan Gorev Tanimlari

GT-HKM-0001 Avukat Gorev Tanimi

GT-HKM-0002 Hukuk Yazigsmalari Birimi G6rev Tanimui
GT-HKM-0003 Ozliik Isleri Birimi Goérev Tanimi
GT-HKM-0004 Dava-icra Takibi Gorev Tanimi

GT-HKM-0005 Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Kurulu Gérev Tanim
GT-HKM-0006 Disiplin ve Ceza Isleri Birimi Goérev Tanimi
GT-HKM-0007 Kalite Birim Komisyonu Goérev Tanimi
GT-HKM-0008 Hukuk Miisaviri Gérev Tanimi

GT-HKM-0009 Evrak Kayit Birimi Gorev Tanimi
GT-HKM-0010 Ozel Kalem Gorev tanimi

GT-HKM-0011 Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Gorev Tanimi
GT-HKM-0012 Cevre Atik Sorumlusu Gorev Tanimi
GT-HKM-0013 Biiro Destek Personeli Gorev Tanimi

Kullanilan Dis Kaynakli Dokiimanlar

T.C. 1982 Anayasasi

Devlet Memurlar1 Kanunu

659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin
Yiiriitiilmesine Iliskin Kanun Hilkkmiinde Kararname

1475 sayih Is Kanunu

2004 say1li Icra ve iflas Kanunu

2547 sayil Yiksekogretim Kanunu

2577 idari Yargilama Usulii Kanunu

2809 sayil1 Yiiksekogretim Kurumlar Tegkilatt Kanunu

2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

. 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

. 3628 sayil1 Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riigvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu
. 4483 sayil1 Memurlar ve Diger Kamu Goérevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun
. 4721 sayil Tiirk Medeni Kanun

. 4857 say1li Is Kanunu

. 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu

. 5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

. 5070 say1l1 Elektronik Imza Kanunu

. 5237 sayil1 Tiirk Ceza Kanunu

. 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu

. 5434 sayili Emekli Sandig1 Kanunu

. 5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

. 6098 sayili Bor¢lar Kanunu

. 6100 sayilt Hukuk Muhakemeleri Kanunu
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6102 sayili Tiirk Ticaret Kanunu

6325 sayili Hukuki Uyusmazliklarda Arabuluculuk Kanunu
6331 sayili Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu

6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is Sézlesmesi Kanunu
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

7201 sayili Tebligat Kanunu

7315 sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Kanunu

124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarinm Idari Teskilati Hakkinda Kanun
Hukmunde Kararname
666 sayili Kamu Gorevlilerinin Mali Haklarmin Diizenlenmesi Amaciyla Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun Hitkmiinde Kararname

Resmi Muhr Yonetmeligi

Bilgi Edinme Hakk1 Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik

Devlet Memurlarma Verilecek Hastalik Raporlari ile Hastalik ve Refakat iznine iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik
Devlet Memurlarinin Sikayet ve Miiracaatlar1 Hakkinda Y6netmelik

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Y onetmeligi

Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Ydnetmelik

Mal Bildiriminde Bulunulmas1 Hakkinda Y 6netmelik

Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Gérevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Esaslarina Dair Genel Y 6netmelik
Kamu Zararlarmnin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y dnetmelik

Tebligat Kanunun Uygulanmasina Dair Y6netmelik

Yiiksekogretim Kurulu Teskilat: ve Calisma Usulleri Yonetmeligi

Yiiksekogretim Kurumlarinda Doéner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin Dagitilmasinda
Uygulanacak Usul ve Esaslara iliskin Yénetmelik

15754 say1li Sozlesmeli Personel Calistirilmasina Iliskin Esaslar

Kullanilan Formlar (Listeler, Planlar, Cizelgeler, Prosediirler, Talimatlar, El Kitaplari, Kilavuzlar)

Formlar
1 FRM-PDB-002
2 FRM-PDB-003
3 FRM-PDB-007
4 FRM-PDB-021
5 FRM-PDB-021
6 FRM-PDB-036
7 FRM-PDB-037
8 FRM-PDB-038
9 FRM-PDB-039
10 FRM-PDB-040
11 FRM-PDB-065
12 FRM-PDB-072
13 FRM-PDB-073
14 FRM-PDB-079
15 FRM-PDB-096
16 FRM-PDB-113
17 FRM-PDB-116
Hazirlayan

Kalite Birim Komisyonu Uyesi
Illknur CILLI
Adres Ege Universitesi Rektdrliigii

Hukuk Miisavirligi

35040 Bornova / iZMIR

[ZIN FORMU (Idari Personel)

IZIN FORMU (Hukuk Miisaviri)

IZIN FORMU (Isci Personel)

SENDIKA ISTIFA DILEKCESi FORMU

EMEKLILIK TALEP DILEKCESI FORMU

GOREVDEN CEKILME (ISTiFA) TALEP DILEKCESi FORMU

HASSAS GOREV TESPIT FORMU (EK-1)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU (EK-2)

HASSAS GOREV TESPIT FORMU (EK-3)

DEVIR-TESLIM RAPORU FORMU

ORYANTASYON EGITIM FORMU-KAMU GOREVLILERI ETIK SOZLESMESI
GOREV YERI DEGISIKLIGI TALEP FORMU (iSCI PERSONEL)

GOREV YERI DEGISIKLIGI TALEP FORMU (IDARi PERSONEL)

IZIN TALEP FORMU (KISA SURELI SAATLIK)

HIZMET SOZLESMESI FESHETME (iSTIFA) TALEP DILEKCESI FORMU
MAL BILDIRIMINDE BULUNMA DILEKCESI FORMU-MAL BILDIRIMI
YARIM ZAMANLI CALISMA DILEKCESI FORMU
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Kullanilan Diger Dokiimanlar (Yonergeler, Yonetmelikler, Usul ve Esaslar, Raporlar, Planlar, Programlar)
e Ege Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltme ve Atanma Kriterleri Y&nergesi

Birim Faaliyet Raporu
Birim Stratejik Plani

Performans Programi
I¢ Kontrol Eylem Plani

Kayit Ortami
e EBYS
PBYS
UYAP
Birim Arsivi
MERNIS
DETSIS
Hukuk Miisavirligi Kayitlar:

REVIZYON BILGILERI

Revizyon Revizyon
No Tarihi
0 -
1 09.02.2026

Hazirlayan
Kalite Birim Komisyonu Uyesi

ilknur CILLI

Ege Universitesi Rektdrliigii
Hukuk Miisavirligi
35040 Bornova / iZMIR

Adres

Ege Universitesi Kimlik Kart1 Yé&nergesi
Ege Universitesi Hizmetici Egitim Y&nergesi

Revizyon A¢iklamasi

[1k yayin.
Icerik/Imzac1 Degisikligi

Kontrol Eden
Fulay GULTEKIN
Kalite Birim Sorumlusu

02323112162

www.hukuk.ege.edu.tr
hukukisl@mail.ege.edu.tr

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Onay
Av. ibrahim CIiFTCI
Hukuk Miisaviri V.
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